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Ange datum for schemaperioder

Denna instruktion beskriver hur du som administratér stéller in schemaperioder fér skolan. Dessa
perioder dr bara viktiga fran ett schemaldggningsperspektiv dd skolan kan vdlja olika uppldgg fér sina
schemaperioder. Dessa datum anges infér ett Idsar. (Perioderna har ingen koppling till t ex
betygsdttningsperioder)

1. Gainunder Verktyg.
2. Valj Lasar i vanstermenyn.

' Notera att om du viljer kommande Idsar sG kommer du att kunna bérja schemaldgga

ndstkommande Idsdr da dessa perioder ocksG kommer att finnas i schemaldggningsgvyn.
[

Det vanligaste ar att skolan har anger datum for tre perioder — ett ldsar, en hosttermin och en
vartermin.

3. Klicka pa den bla knappen for ”Lagg till period”.
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4. Ange darefter namnen for perioden, t ex enligt ovan.

5. Ange start- och slutdatum for perioderna (se punkt b fér hur dessa paverkar forinstallda
perioder i schemaldggningsvyn)

6. Valj att bocka i ”synlig i schema” om ni vill att perioden kommer upp som en urvalskategori
under perioder i schemalaggningsvyn (se stycke b) nedan).

7. Klicka pa SPARA i 6vre, hégra hornet.
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b) Den forinstallda perioden i schemalaggningsvyn

Beroende pa nar du schemalagger kurser sa kan den forinstéllda perioden (den som automatiskt
visas i schemaldggningsurvalet) variera.

Om du schemalagger i augusti kommer den férinstallda perioden vara "HT” da det angivna
slutdatumet for HT ar det ndrmast forestdende. (Om du schemaladgger i december sa kommer dven
da den forinstallda perioden vara "HT”)

Om du schemalagger under januari kommer den forinstéllda perioden att vara ”VT” (eftersom den
perioden slutar innan lasaret).

Du kan alltid valja en annan period i dropplistan i schemaldggningsvyn (se bild nedan). Vid
schemaldggning ar det da de angivna, kvarvarande datumen for den perioden som styr hur
kursen/lektionstillfdllena schemalaggs.

Med kvarvarande menas att lektioner inte schemalaggs bakat i tid, utan ldsaret blir det som kvarstar
av schemalaggning framat under perioden.
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